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自動録音機能を利用して、オンラインミーティングの内容を録音することができます。

①meet inにログイン後、TOP画面右上のユーザー名にカーソルを合わせ、

②メニューの中から「個人設定」を選択します。 2

②

①



③自動録音項目の「有」を選択します。

※初期設定では「無」が選択されております。
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③



④「登録する」をクリックすると設定は完了です。
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④



⑤オンラインミーティングが終了したら、「履歴」から⑥「自動録音一覧」をクリックします。

※個人設定画面の自動録音項目で、「有」を選択していないと、「自動録音一覧」が表示されませんのでご注意ください。

※meet inでのオンラインミーティングの方法は、別マニュアル「meet inに接続する方法」でご案内しております。 5

⑥

⑤



録音した内容を一覧で確認することができます。

※録音データは、オンラインミーティング終了後、1日以内に反映されます。

⑦「音声ダウンロード」よりMP3形式の音声ファイルをダウンロードすることができます。

⑧削除するには、チェックを入れて、「削除」をクリックします。 6
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