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meet inにログインの上、上部メニューの①「資料ファイル」をクリックします。

※アルバイト権限の⽅は、「資料ファイル」は表⽰されません。
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①



②資料ファイル⼀覧に遷移し、編集したい資料の右の⽮印「＞」をクリックします。
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②



資料の編集画⾯に遷移します。

ページにコメントを追加するには、③「コメント編集」をクリックし
コメント編集画⾯を開き、④コメントを⼊⼒して、⑤「更新する」をクリックします。

③

⑤

④
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⑥コメントを登録すると、資料画像の下に登録されたコメントが表⽰されます。
⑦また、右側のサムネイル表⽰にも、コメントを⼊れたページに吹き出しのアイコンが表⽰されます。
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⑥

⑦



ページにふせんを付けるには、⑧追加したいページをクリックし、
⑨「ふせん追加」をクリックします。

⑧

⑨
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⑩ふせんを追加すると、右側のサムネイルに三⾓のアイコンが表⽰されます。

⑪ふせんを削除するには、「ふせん削除」をクリックします。

⑪
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⑩



⑫ページを削除するには、右側のサムネイル表⽰の右上の「×」マークをクリックして削除します。

8

⑫



⑬資料にコメントをつけると、ルーム内に資料を表⽰させた場合、
資料の右上に吹き出しのアイコンが表⽰され、クリックすると資料下にコメントが表⽰されます。

⾃分以外には表⽰されないようになっておりますので、発表者メモのようにご利⽤頂けます。 9

⑬



ふせんをつけた資料を確認する場合は、⑭「⽬次」をクリックすると、
サムネイルに三⾓のアイコンが表⽰されます。
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⑭


