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事前に資料をアップロードする⽅法をご案内致します。
①meet inにログインの上、上部メニューの「資料ファイル」をクリックします。
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①



②資料ファイル⼀覧に遷移し、「追加」をクリックします。
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②



③

④

資料情報設定(新規)画⾯に遷移しますので、資料の情報を登録します。

③資料タイプ︓資料データかURLを選択します。
④資料名︓資料名を⼊⼒します。
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⑤

⑤資料データ︓資料データをドラッグ＆ドロップまたは「ファイルを選択」をクリックしてアップロードしたいファイルを選択します。

※資料データは、PDF形式をお勧めしております。それ以外のpng、jpg、word、excel、powerpoint形式では、
相⼿のPC環境によっては表⽰が崩れてしまう場合がございます。
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⑥

⑥他のユーザーと資料共有︓⾃社の他のアカウント保有者と資料を共有出来ます。
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⑦

⑧

⑨

⑦鍵︓資料を削除出来ないよう鍵をかけることが出来ます。

⑧備考︓必要があれば⼊⼒します。

⑨最後に、「登録する」をクリックします。 7



登録が完了すると、資料ファイル⼀覧に追加されます。

⑩登録内容を確認するには、右の⽮印「＞」をクリックします。
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⑩



⑪資料詳細に遷移しますので、「資料設定」をクリックします。
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⑪



資料情報設定(編集)画⾯に遷移し、登録内容の確認・変更が出来ます。
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