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商談やミーティング終了後、参加者の情報などを記録しておくことができます。
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①

②

まず、ルームの接続を終了します。

①右下の「メニューを開く」から「終了」を選択、または②右上の「退出」をクリックします。
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③

「接続結果」を⼊⼒する画⾯が表⽰されますので、③内容を⼊⼒し「登録する」をクリックします。

※接続結果登録時に、内容を記載せずに右上の「閉じる」をクリックして終了した場合は、接続した履歴のみを残すことができます。
ブラウザの「×」から強制的に終了させると履歴が残りませんのでご注意ください。

※共有メモとチャットとシークレットメモは⾃動で反映されます。 4



保存した接続履歴を確認するには、

ログイン後、TOP画⾯の①「履歴」の中から「接続履歴⼀覧」を選択します。

①
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③②

②CSV形式のデータでダウンロードすることができ、
③「＞」をクリックし、詳細画⾯で内容を編集する事もできます。

6



④ ⑤

接続履歴の詳細画⾯で、④「CSV」をクリックすると、商談履歴データ(CSV形式)をダウンロードすることができます。

⑤商談履歴を削除するには、「削除」をクリックします。

※⼀度削除すると元に戻せませんのでご注意ください。 7


