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①meet inにログインの上、白い枠の中に任意のルーム名を入力します。

ルーム名には、半角の英数字とハイフン( - )、アンダーバー( _ )が使用できます。

※8文字以下で作成することも可能ですが、稀にルーム名が他のユーザーと被ってしまうことがございますので、
「sample-0123」のように英数字を組み合わせ、他のユーザーと被らないようなルーム名を推奨しております。 2

①



ルーム名を入力した後、 ②「URLコピー」をクリックし、チャットなどに貼り付けて相手に共有していただくことができます。

③「招待文をコピー」をクリックすると、テンプレート文がコピーされますので、メール文を作成する際などにご活用ください。
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② ③



④ ⑤

ルーム名を入力した後、 ④「SMS送信」をクリックしすると、SMS送信画面が表示されますので、

ゲストの電話番号を入力し、本文を整えてから「送信」をクリックします。

⑤入力したスマートフォンにSMSが送信されます。

※電話番号はハイフン抜きで入力してください。 ※本文には予めログインしているアカウント名が表示されています。 4



【補足】

ゲストの方は、meet inのTOPページから、ルーム名を入力し、「接続」をクリックしてルームに入室することもできます。

※複雑なルーム名ですと、入力間違い等がございますので、ホスト側から予めメールなどで共有して頂くことをお勧めしております。 5



⑦

⑥

また、ルーム入室後でも、ルーム名を共有することができます。

⑥ルーム名を入力後、「接続」をクリックすると、待合室の画面が表示されますので

⑦マイク、カメラのON/OFFを選択後、「参加する」をクリックし、ルームに入室します。 6



ルームに入室後、

⑧右下の「メニューを開く」をクリックし、「ルームを共有」を選択します。
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⑧



「ルームを共有する」という画面が開きます。

⑨メールなどに貼り付けて相手に共有したい場合は、「URLをコピー」または「招待文をコピー」のどちらかをクリックします。
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⑨



⑩SMS送信で相手に共有したい場合は、「SMS送信」をクリックし、SMS送信画面を開いて送信します。

※⑪右下の「メニューを開く」をクリックし、「SMS送信」をクリックしてSMS送信画面を開くこともできます。
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⑩

⑪



個人のアカウント毎に招待文、SMSの本文のテンプレートを設定することもできます。

ログイン後、右上の①アカウント名をクリックし、②「個人設定」を選択します。
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①

②



③

③「招待文・SMS文テンプレート」の項目で、本文を整え、④「登録する」をクリックします。

※「企業名」、「アカウント名」、「ルームURL」は差し込みタグを利用可能ですが、

差し込みタグを編集すると、正しく変換されませんのでご注意ください。 11

④


